Perfil de Competéncias

Freguesia de Valada

Assistente Operacional/ Assistente Operacional

Servicos Exteriores



Dados do Orgdo/Servico

Entidade: Freguesia de Valada;

Morada: Rua 25 de Abril, S/N, 2070-517 Valada.
Telefone: 243 749 284.

E-mail: jfvalada@sapo.pt.

Pagina Eletrdnica: www.freguesiadevalada.pt.

Dados do Posto de Trabalho

Area funcional: Servicos Exteriores.

Superior hierarquico: Orgdo Executivo da Freguesia de Valada.

Carreira: Assistente Operacional.

Categoria: Assistente Operacional.

Contetido funcional da carreira, conforme anexo referido no n.2 2 do artigo
88.2 da Lei n.2 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagdo:

Func¢des de natureza executiva, de cardcter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis;
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensdveis ao funcionamento dos
drgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico; Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagcdo, procedendo, quando
necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmos.

Local de trabalho: Instalacbes e area territorial da Freguesia de Valada, sem
prejuizo das deslocagdes aplicaveis.

Horario: 08h00 - 12h00 e 13h00 - 16h00, sem prejuizo de outros horarios

aplicaveis.

Formacao e Experiéncia

Habilitagdes académicas: escolaridade minima obrigatéria, de acordo com a

idade, ou seja, aos nascidos até 31/12/1966 ¢é exigida a 4.2 classe; aos nascidos a
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partir de 01/01/1967 ¢é exigida a 6.2 classe ou 6.2 ano de escolaridade; aos
nascidos a partir de 01/01/1981 é exigido o 9.2 ano de escolaridade, e aos
nascidos a partir de 01/01/1997, é exigido o 12.2 ano de escolaridade. O nivel
habilitacional exigido em fun¢do da idade é passivel de ser substituido por
experiéncia com a durac&o igual ou superior a um ano, em area enquadrada nas
competéncias/atribui¢des/atividades do posto de trabalho, ao abrigo don.2 2 do
artigo 34.2 da LTFP.

Experiéncia profissional: Experiéncia profissional no exercicio de tarefas
idénticas constitui um fator facilitador de adaptagao.

Habilitacdo/Formacdo relevante: Carta de conducdo do tipo B.

4. Competéncias

As competéncias foram extraidas da lista que consta na Portaria n.2 214/2024/1, de

20 de setembro, referente a carreira de Assistente Operacional:

Orientacdo para a colaboracdo: estabelecer relagbes efetivas com os seus
interlocutores, contribuir para uma rede relacional colaborativa e promover um
clima de bem-estar para alcangar objetivos comuns.

Orientacgdo para os resultados: focar a acdo em objetivos que acrescentam valor
para a sociedade e para o cidaddo, otimizando a utilizagdo dos recursos,
garantindo elevados padrdes de qualidade e, no seu todo, a sustentabilidade da
atividade da Administracao Publica.

Iniciativa: agir proactivamente no sentido de alcancar os objetivos, intervir com
autonomia em contextos criticos, realizar atividades mesmo que fora do ambito
da sua intervencdo com o propdsito de facilitar a resolugdo de problemas,
procurar solu¢des mesmo que ndo tenha sido solicitado/a a fazé-lo, atuar com
prontiddo perante as solicitagdes da Organizacao.

Orientacdo para a seguranga: priorizar a seguranca no trabalho em todas as
atividades e decisdes, seguir as regras e procedimentos relacionados com a

seguranga, identificar, avaliar e mitigar riscos para si, para os outros e para o
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meio ambiente, identificar oportunidades de melhoria nos procedimentos e

praticas de seguranga.

Responsabilidades

Garantir a limpeza, manutencdo e reparagdo dos espagos publicos, patriménio e
edificado da Freguesia;

Garantir a conservagdo, manutencdo e limpeza de equipamentos publicos.

Tarefas/Atividades

Proceder a limpeza e manutenc¢do da via publica;

Realizar a limpeza e conservacdo de bermas, sarjetas, valetas e caminhos
agricolas;

Proceder a manutengdo e arranjo de pavimentos e calgadas;

Realizar a limpeza e manutengado de espacos ajardinados na Freguesia;
Manusear veiculos, equipamentos, ferramentas e utensilios manuais e elétricos,
e proceder a respetiva limpeza e manutengdo;

Utilizar os equipamentos de protegdo individual e sinalizagdo adequados a
realizagdo das tarefas;

Apoiar os 6rgdos autarquicos;

Prestar apoio nas atividades dinamizadas pela Junta de Freguesia;

Executar outras atividades enquadradas no contetdo funcional da carreira e
categoria de Assistente Operacional e as quais correspondem o grau de

complexidade funcional 1.

Instrumentos/equipamentos utilizados

Instrumentos e utensilios manuais (enxada, vassoura, pa, entre outros);
Instrumentos e utensilios mecanicos/elétricos (motorogadora, soprador,

pulverizador, entre outros);
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e Veiculos;

e Equipamentos de proteg¢do individual, seguranca e sinalizagdo.

Aprovado em reunido de Orgdo Executivo de 26 / 5&&/2025.

o e th,
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